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育英醫護管理專科學校  114年度 衛生保健工作計畫 
製表日期:113.08.15 

工作項目 具體內容與實施方法 實施期程 主辦單位 協辦單位 

學
校
衛
生
行
政 

學校衛生組織運作 

1.擬訂工作計畫及編列經費預算 113年 12月至 114年 1月 
身心健康促進組

(衛生保健) 
  

2.召開衛生委員會 
2月 

8月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
  

 
3.召開膳食委員會 

2月 

8月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
  

 

健
康
服
務
與
保
健
設
施 

健康檢查 

1.健康檢查招標或續約事宜 5-6月 
身心健康促進組

(衛生保健) 
總務處 

2.新生入學健康檢查 9月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
合約醫院 

3.教職員工健康檢查 10月 

4.餐飲從業人員健康檢查 10月 

5.學生校外實習前健康檢查 
5月 

12月 

健檢異常複檢與追蹤 

1.傳染病及重大疾病複檢與追蹤輔導 10-12月 

5-6月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
合約醫院 

2.健檢異常複檢、追蹤及衛教宣導 

3.特殊疾病個案資料彙整與追蹤輔導 視需要辦理 
身心健康促進組

(衛生保健) 
  

診療服務、傷病處理、健康

諮詢輔導 

1.緊急傷病處理 每日辦理 身心健康促進組

(衛生保健) 
  

2.健康指導與諮詢 每日辦理 
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工作項目 具體內容與實施方法 實施期程 主辦單位 協辦單位 

學生團體保險 
1.學生團體保險招標事宜 5-6月 身心健康促進組

(衛生保健) 

總務處 

2.學生團體保險理賠送件 經常辦理 保險公司 

傳染病防治 

1.配合衛生單位進行傳染病防治與宣導 

經常辦理 
身心健康促進組

(衛生保健) 

衛生主管機關、

學校各相關處室 

2.傳染病衛教宣導（包括：登革熱、

COVID-19、流感、肺結核、愛滋病防治、

狂犬病等） 

3.B型肝炎防治：B型肝炎血液檢查、B型

肝炎疫苗接種 

(1)新生：10-11月、4 月 

(2)二年級實習生：5-6 月 

(3)四年級實習生：1月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
合約醫院 

4.教職員工生流感疫苗接種 10-11月 身心健康促進組

(衛生保健) 
衛生主管機關 

5.教職員工生 COVID-19 疫苗接種 配合衛生主管機關指示辦理 

6.校園傳染病個案之追蹤管理 

視需要辦理 
身心健康促進組

(衛生保健) 

衛生主管機關、

學校各相關處室 7.協助接觸者檢查、疫情調查及環境評估 

8.登革熱孳生源校園環境巡查 每週 
身心健康促進組

(衛生保健) 
全校各處室 

健
康
服
務
與
保
健
設

施 

資料統計 

1.緊急送醫人數統計 

每學期末 
身心健康促進組

(衛生保健) 
  2.意外傷病及生病休息人數統計 

3.學生團體保險申請理賠統計 

器材與衛材管理 
1.醫療衛材、設備與耗材採購 

視需要辦理 
身心健康促進組

(衛生保健) 
合作廠商 

2.器材清點及報廢 
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工作項目 具體內容與實施方法 實施期程 主辦單位 協辦單位 

3.設備器材維護保養 每學期 

4.設備器材盤點 7-8月 
身心健康促進組

(衛生保健) 
總務處 

健
康
促
進
與
衛
生
教
育
活
動 

健康促進活動 

1.執行 114年度大專校院推動健康促進學

校實施計畫-「夢想啟航~健康樂活．幸

福號」，以性教育宣導、健康體位、菸

害反毒防制、餐飲衛生安全及急救教育

等為健康管理議題 

1-12月 

教育部 

身心健康促進組

(衛生保健) 學校相關處室 

 

2.校園愛心捐血活動 
5月 

12月 

身心健康促進組

(衛生保健) 
捐血中心 

衛生教育與活動 

1.製作衛生保健文宣品 視需要辦理 
身心健康促進組

(衛生保健) 
  2.衛生保健講座 3-5場次 

3.培訓與招募保健及環保志工 每學期初 

急救與傷害防護教育 
1.舉辦基本救命術訓練課程 1場次 身心健康促進組

(衛生保健) 

中華安全救護促

進協會 

2.培訓學生救傷技能 經常辦理 救護保健服務社 

餐
飲
衛
生
與
校
園
環
境 

督導校內餐廳之膳食衛生 

1.餐飲業者招標及簽訂餐廳及販賣部場地

契約事宜 
5-6月 總務處 

身心健康促進組

(衛生保健) 

2.餐飲及販賣部環境衛生稽查 每週 1次 
身心健康促進組

(衛生保健) 

膳食管理委員會

各委員 

3.餐飲檢體收集 每日 
身心健康促進組

(衛生保健) 

餐飲衛生 

督導人員 

4.食材登錄稽查 每週 1次 身心健康促進組 合作廠商 
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工作項目 具體內容與實施方法 實施期程 主辦單位 協辦單位 

5.配合衛生單位檢驗校內餐廳及餐飲食品

安全、衛生 
視需要辦理 

(衛生保健) 

6.油脂老化檢驗 每週 1次 

校園環境清潔衛生督導 

1.督導校園環境清潔工作 每日 

身心健康促進組

(衛生保健) 
  

2.班級掃地區域分配 每學期 

3.班級環境整潔評比 每日 

4.安排寒暑假返校環境維護之班級 依評分結果辦理 

5.環境清潔物品管理與採購 視需要辦理 

 


