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一、 為落實教學管理，瞭解學生學習與教師教學活動，以達成提升教學品質，

特訂定「育英醫護管理專科學校查堂實施要點」(以下簡稱本要點)。 

二、 本要點適用於全校師生各項教學活動。 

三、 實施查堂方式分為二種： 

（一）經常性查堂：由教務處分派各處室主任及教務行政組組長輪流擔任。 

（二）抽查式查堂：由校長、教務主任及學術單位主管以不定時、不定點方

式進行。 

四、 每節上課鐘響後 5分鐘開始進行全校課程巡查，巡視項目包括： 

（一）教學出勤：上課鐘響 10 分鐘內準時上課，超過時間視為遲到；下課鐘

響前 10 分鐘提早下課視為早退。 

（二）教學情形：於排定地點授課、授課教師與課表相符。 

（三）學生學習情形和秩序：課堂中應保持專注並表現禮貌，避免聊天、喧

嘩、睡覺、玩手機或其它與課程及課室規範不符的言行。 

（四）教室管理： 

1.維護教室外走廊及特殊教室環境安寧。 

2.離開教室時須妥善關閉電源。 

3.上課地點異動應於黑板上註明。 

五、 查堂人員將當日查堂情形詳實填寫於查堂記錄本，如有上述異常情形時，

依以下程序處理： 

（一）如遇特殊狀況應立即與相關處室聯繫，以利妥善處理並陳報校長。 

（二）教務行政組以書面送交學術單位針對查堂異常狀況說明，學術單位應

予以回覆，並進行必要之改善或處理。 

六、 本要點經教務會議，陳請校長核定後實施，修正時亦同。 

 


